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教学机房是智慧教学系统的重要组成部分，机房内设备正常运转是教学工作顺利开展的基本保障，为保障机房安全平稳运行，电教中心工作人员日常检查和维护中，须遵守以下条例。
一、电教中心工作人员每日开启智慧教学系统前及关闭智慧教学系统后，均须检查机房内设备有无非正常运转情况。
二、电教中心工作人员须定期检查电缆线材有无老化及破损情况。
三、电教中心工作人员每日上下班前须检查机房内空调是否正常工作，如发现空调制冷功能出现问题应及时联系专业人员进行修复。
四、电教中心工作人员须定期检查机房专用无间断电源（UPS）有无容量不足，负载率高的情况。
五、机房内应做到物理指标充足，所有设备机柜均需做接地处理。
六、电教中心工作人员须定期检查消防器材是否达标，摆放正确。
七、教学机房应保证所有插排接口连接是否牢固，避免氧化情况。
八、非电教中心管理人员及非专业维护人员禁止进入教学机房，在机房内禁止播放与教学活动无关的音频、视频文件；
九、机房内的温湿度应保持在合理的范围内，电教中心工作人员须定期测试温湿度异常报警装置是否正常工作；
十、电教中心工作人员下班后须关闭指定的电气设备，锁好门窗。

教务处电教中心

[bookmark: _GoBack]
